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Informazioni sull’organizzazione delle figure sensibili 

all’interno delle istituzioni scolastiche della provincia di Treviso
Note tecniche per la compilazione della griglia Excel

La griglia Excel fornita permette di inserire i dati relativi ad un massimo di 12 diverse sedi dell’istituzione scolastica. Si chiede:

· di inserire il codice meccanografico dell’istituzione scolastica nella cella A2

· di sostituire la scritta Sede 1, Sede 2, ecc. con la denominazione completa della sede cui si riferiscono i dati e il relativo Comune di appartenenza

· di inserire i dati richiesti nelle celle relative ad ogni sede dell’istituzione scolastica (nelle celle B2-G2 per la Sede 1, nelle celle I2-N2 per la Sede 2, ecc. fino a completare tutte le sedi dell’istituzione scolastica)

· di salvare la griglia compilata e di inviarla via mail all’indirizzo alberto.cescofrare@istruzioneveneto.it
Per chiarimenti sul significato dei dati richiesti si possono consultare le note riportate più sotto. 

Per ogni ulteriore dubbio relativo alla compilazione o all’invio della griglia è possibile contattare il prof. Alberto Cesco-Frare (cell. 349-5724637, mail alberto.cescofrare@istruzioneveneto.it). 

Significato dei dati richiesti

Sede – edificio singolo o gruppo di edifici adiacenti, vicini o comunque comunicanti (anche a mezzo di brevi percorsi all’aperto) che complessivamente rappresentano un plesso autonomo sotto il profilo organizzativo e logistico
esempi: 
· una scuola secondaria di I grado che abbia una palestra in un fabbricato adiacente costituisce un’unica sede

· un istituto tecnico industriale che abbia nella stessa area altri 4 edifici contenenti laboratori vari e una palestra costituisce un’unica sede

· un circolo didattico suddiviso in 5 edifici lontani tra loro, in vie diverse dello stesso Comune o addirittura di più Comuni è costituito  da 5 sedi distinte
· un istituto superiore composto di due plessi, di cui il principale suddiviso su 6 edifici adiacenti e il secondo, distante 10 km, suddiviso in 2 edifici adiacenti è costituito da 2 sedi

ATTENZIONE: 

· un gruppo di classi ospitate presso un'altra istituzione scolastica NON costituisce una sede

· un edificio in cui convivono due istituzioni scolastiche diverse, in spazi indipendenti anche se comunicanti, con o senza ingresso unico, costituisce sede per entrambe le istituzioni scolastiche

N. incaricati PS nominati – numero di persone operanti nella sede, attualmente nominate in modo formale dal Dirigente Scolastico quali incaricati di Primo Soccorso, mediante lettera d’incarico oppure circolare e/o pubblicazione dei nominativi all’Albo della scuola, in possesso di attestato di formazione e, se del caso, d’aggiornamento sul Primo Soccorso ai sensi della normativa vigente (D.Lgs. 388/03)
N. incaricati PS da aggiornare nel corso di quest'anno – numero di persone operanti nella sede, attualmente nominate in modo formale dal Dirigente Scolastico quali incaricati di Primo Soccorso, mediante lettera d’incarico oppure circolare e/o pubblicazione dei nominativi all’Albo della scuola, che, avendo fatto il corso di Primo Soccorso prima del 2010, in base alla normativa vigente (D.Lgs. 388/03), devono essere  avviate al corso d’aggiornamento entro l’anno solare 2012

N. nuovi incaricati PS da formare nel corso di quest'anno – numero di persone operanti nella sede, individuate dal Dirigente Scolastico per svolgere il ruolo di incaricato di Primo Soccorso ma che devono ancora fare il corso di Primo Soccorso previsto dalla normativa vigente (D.Lgs. 388/03)
N. addetti antincendio nominati – numero di persone operanti nella sede, attualmente nominate in modo formale dal Dirigente Scolastico quali addetti alla Prevenzione Incendi e alla Lotta Antincendio, mediante lettera d’incarico oppure circolare e/o pubblicazione dei nominativi all’Albo della scuola, in possesso di attestato di formazione sull’antincendio ai sensi della normativa vigente (D.M. 10/3/1998)

N. nuovi addetti antincendio da formare nel corso di quest'anno – numero di persone operanti nella sede, individuate dal Dirigente Scolastico per svolgere il ruolo di  addetto alla Prevenzione Incendi e alla Lotta Antincendio ma che devono ancora fare il corso antincendio previsto dalla normativa vigente (D.M. 10/3/1998)

N. eventuali classi di altra istituzione scolastica ospitate nella sede – se la sede ospita classi di altre istituzioni scolastiche, indicarne il numero; altrimenti inserire la cifra 0 (zero)
